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		1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		     1.1. Рабочая программа учебной дисциплины Информатика и  информационные технологии профессиональной деятельности является частью основной образовательной программы составленной в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта по специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность (направленность: юрист), утвержденного приказом Минпросвещения России от 10 января 2025 г. N 3.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



		     1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: Общепрофессиональные дисциплины  

     1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 


	Код
ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01. Выбрать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам












































ОК 02. Использовать современные средства поиска анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	В части трудового воспитания:
- готовность к труду,  осознание ценности мастерства, трудолюбие;
- готовность к активной деятельности технологической и социальной направленности, способность инициировать, планировать и самостоятельно выполнять такую деятельность;
- интерес к различным сферам профессиональной деятельности,
Овладение универсальными учебными познавательными действиями:
а) базовые логические действия:
- самостоятельно формулировать и актуализировать проблему, рассматривать ее всесторонне;
- устанавливать существенный признак или основания для сравнения, классификации и обобщения;
- определять цели деятельности, задавать параметры и критерии их достижения;
-выявлять закономерности и противоречия в рассматриваемых явлениях;
- вносить коррективы в деятельность, оценивать  соответствие результатов целям, оценивать риски последствий деятельности;
- развивать креативное мышление при решении проблем.
б)базовые исследовательские действия:
- владеть навыками учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем;
- выявлять причинно-следственные связи и актуализировать задачу, выдвигать гипотезу ее решения, находить аргументы для доказательства своих утверждений, задавать параметры и критерии решения;
- анализировать полученные в ходе решения задачи результаты, критически оценивать их достоверность, прогнозировать изменения в новых условиях;
- уметь переносить знания в познавательную и практическую области жизнедеятельности;
- уметь интегрировать знания из разных предметных областей;
- выдвигать новые идеи, предлагать оригинальные подходы и решения;
- способность их использования в познавательной и социальной практике


В области ценности научного познания:
- сформировать мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, способствующего осознанию своего места в поликультурном мире;
- совершенствование языковой и читательской культуры как средства взаимодействия между людьми и познания мира;
- осознание ценности научной деятельности, готовность осуществлять проектную и исследовательскую деятельность индивидуально и в группе;
Овладение универсальными учебными познавательными действиями:
в) работа с информацией:
- владеть навыками получения информации из источников разных типов, самостоятельно осуществлять поиск, анализ, систематизацию и интерпретацию информации различных видов и форм представления;
- создавать тексты в различных форматах с учетом назначения информации и целевой аудитории, выбирая оптимальную форму представления и визуализации;
- оценивать достоверность, легитимность информации, ее соответствие правовым и морально-этическим нормам;
- использовать средства информационных и коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
- владеть навыками распознавания и защиты информации, информационной безопасности личности
	- понимать угрозу информационной безопасности, использовать методы и средства противодействия этим угрозам, соблюдать меры безопасности, предотвращающие незаконное распространение персональных данных; соблюдать требования техники безопасности, предотвращающие незаконное распространение персональных данных; соблюдать требования техники безопасности и гигиены при работе с компьютерами и другими компонентами цифрового окружения; понимать правовые основы использования компьютерных программ, баз данных и работы в сети Интернет;
- уметь организовывать личное информационное пространство с использованием различных средств цифровых технологий; понимание возможностей цифровых сервисов государственных услуг, цифровых образовательных сервисов; понимать возможности цифровых образовательных сервисов; понимать возможности и ограничения технологий искусственного интеллекта в различных областях; иметь представление об использовании информационных технологий в различных профессиональных сферах 





















- владеть представлениями о роли информации и связанных с ней процессов в природе, технике и обществе; понятиями « информация», «информационный процесс», «система», «компоненты системы», «системный эффект», « информационная система», «система управления»; владение методами поиска информации в сети Интернет; уметь критически оценивать информацию, полученную из сети Интернет; характеризовать большие данные, приводить примеры источников их получения и направления использования; 
- понимать основные принципы устройства и функционирования современных стационарных и мобильных компьютеров; тенденций развития компьютерных технологий; владеть навыками работы с операционными системами и основными видами программного обеспечения для решения учебных задач по выбранной специализации; 
- уметь строить неравномерные коды, допускающие однозначное декодирование сообщений ( префиксные коды); использовать простейшие коды, которые позволяют обнаруживать и исправлять ошибки при передаче данных;
- владеть теоретическим аппаратом, позволяющим осуществлять представление заданного натурального числа в различных 
системах счисления; выполнять преобразования логических выражений, используя преобразования логических выражений, используя законы алгебры логики; определять кратчайший путь во взвешенном графе и количество путей между вершинами ориентированного ациклического графа;
- уметь читать и понимать программы, реализующие несложные алгоритмы обработки числовых и текстовых данных ( в том числе массивов и символьных строк) на выбранном для изучения универсальном языке программирования высокого уровня (Паскаль, Python, Java, C++, C#); анализировать алгоритмы с использованием таблиц трассировки; определять без использования компьютера результаты выполнения несложных программ, включающих циклы, ветвления и подпрограммы, при заданных исходных данных; модифицировать готовые программы для решения новых задач, использовать их в своих программах в качестве подпрограмм (процедур, функций);
- уметь реализовать этапы решения задач на компьютере; умение реализовать на выбранном для изучения языке программирования высоко уровня (Паскаль, Python, Java, C++, C#) типовые алгоритмы обработки чисел, числовых последовательностей и массивов: представление числа в виде набора простых сомножителей; нахождение максимальной (минимальной) цифры натурального числа, записанного в системе счисления с основанием, не превышающим 10; вычисление обобщенных характеристик элементов массива или числовой последовательности (суммы, произведения среднего арифметического элементов, удовлетворяющих заданному условию) сортировку элементов массива;
- уметь создавать структурированные текстовые документы и демонстрационные материалы с использованием возможностей современных программных средств и облачных сервисов; умение использовать табличные (реляционные) базы данных, в частности составлять запросы в базах данных 9в том числе вычисляемые запросы), выполнять сортировку и поиск записей в базе данных; наполнять разработанную базу данных (в том числе вычисляемые запросы), выполнять сортировку и поиск записей в базе данных; наполнять разработанную базу данных; умение использовать электронные таблицы для анализа, представления и обработки данных (включая вычислительные суммы, среднего арифметического, наибольшего и наименьшего значений, решение уравнений);
- уметь использовать компьютерно-математические модели для анализа объектов и процессов: формулировать цель моделирования, выполнять анализ результатов, полученных в ходе моделирования; оценивать адекватность модели моделируемому объекту или процессу; представлять результаты моделирования в наглядном виде











	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
		2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ



	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 



	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	86

	Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) (всего)
	

	лекции
	16

	в том числе в форме практической подготовки
	

	лабораторные занятия 
	70

	в том числе в форме практической подготовки
	-

	Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося (всего)
	–

	Промежуточная аттестация
	Дифференцированный зачёт












2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины



	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем, акад. ч / 
в том числе 
в форме практической подготовки, акад. ч
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
Системы автоматизации профессиональной деятельности

	Тема 1.1.
Средства информационных технологий
	Содержание учебного материала
	1
	 ОК2

	
	Роль и значение вычислительной техники в современном обществе и  профессиональной деятельности. История развития информационных технологий. Области применения  и классификация персональных компьютеров.
	
	

	Тема 1.2.
Информационные технологии и системы
	Содержание учебного материала
	1
	ОК2

	
	Основные понятия информационных технологий. Информация. Информационные технологии. Информационная система. Классификация информационных систем. 
	
	

	Тема 1.3.
Основы информационной и компьютерной безопасности





	Содержание учебного материала:
	2
	ОК2



	
	Информационная и компьютерная безопасность. Классификация мер защиты. Компьютерные вирусы и антивирусная защита.
	
	

	
	Практические занятия:
Контроль права доступа и архивирование информации.
Установка, обновление, удаление программ-антивирусов. Степень защиты. 
Проверка и удаление вирусов с носителей.
	4
	

	Тема 1.4.
 Базовые (системное) и прикладные информационные технологии
	Содержание учебного материала
	1
	ОК2

	
	Базовое (системное) и прикладное программное обеспечение. Назначение и классификация программного обеспечения. Использование прикладных программ.
	
	

	
	Практические занятия:
Инсталляция программного обеспечения.
	2
	

	Раздел  2. 
Инструментальные средства информационных технологий в профессиональной деятельности

	Тема 2.1.
Обработка текстовой информации

	Содержание учебного материала:
	1
	ОК2

	
	Основы работы текстового редактора. Современные текстовые процессоры. Возможности текстового процессора MS Word. Набор текста документа. Редактирование и форматирование текстового документа.
	
	

	
	Практические занятия:
Работа с текстом: красная строка, буквица, деление на колонки, вставка рисунков.
Создание списков в MS Word.
Оформление документов, содержащих таблицы в MS Word.
Оформление формул в MS Word.
Вставка  колонтитулов в MS Word.
Создание деловых документов  в  MS Word.
Создание документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.
Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов.
	10
	

	Тема 2.2.
Процессоры электронных таблиц
	Содержание учебного материала:
	1
	 ОК2

	
	Вычислительные возможности в MS Excel. Ввод и редактирование данных. Абсолютная и относительная адресация. Статистические функции. Подбор параметра. Построение диаграмм.
	
	

	
	Практические занятия:
Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
Относительная и абсолютная адресация в MS Excel
Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel 
Подбор параметра. Организация обратного расчета в таблицах MS Excel
Построение диаграмм и графиков функций MS Excel
	9
	

	Тема 2.3.
Технологии использования БД
	Содержание учебного материала
	2
	 ОК2

	
	Организация системы управления БД. Понятие базы данных и СУБД. Функциональные возможности. Этапы разработки БД. Структура базы данных MS Access.
	
	

	
	Практические занятия:
Создание таблиц БД. Редактирование и модификация таблиц  БД.
Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД  MS Access.
Работа с данными  с использованием запросов в СУБД  MS Access.
Создание отчетов в СУБД  MS Access.
Комплексная работа с объектами СУБД  MS Access.
	10
	

	Тема 2.4.
Представление о программных средствах компьютерной графики и мультимедийных средах
	Содержание учебного материала:
	2
	ОК2

	
	Компьютерная графика и мультимедийные среды.  Виды компьютерной графики. Форматы файлов. Мультимедиа технологии.
	
	

	
	Компьютерные презентации. Современные способы организации презентаций. Требования к оформлению.  
	
	

	
	Практические занятия:
Создание и редактирование графических объектов с использованием средств растровой  графики.
Создание и редактирование графических объектов с использованием средств векторной  графики.
Создание интерактивной презентации.
	8
	

	Раздел  3. 
Компьютерные справочные правовые системы

	Тема 3.1.
Справочно-правовые системы






	Содержание учебного материала:
	2
	ОК1, ОК2

	
	Обзор компьютерных справочно-правовых систем. Российские справочно-правовые системы и история их развития. Принципы выбора СПС. 
	
	

	
	Практические занятия:
Поиск  документов по реквизитам документа.
Организация полнотекстового поиска. Работа со списком СПС.
Работа со списком найденных документов. Справочная информация. Работа с папками. 
Работа с формами. Организация поиска по нескольким информационным базам.
Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов.
	10
	

	Раздел 4. 
Электронные коммуникации в профессиональной деятельности

	Тема 4.1.
Телекоммуникационные системы и сети




	Содержание учебного материала
	1
	ОК1, ОК2





	
	Компьютерные сети. Виды компьютерных сетей. Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. 
	
	

	
	Практические занятия:
Электронная почта. 
Поиск информации в глобальной сети Интернет.
	3
	

	Дифференцированный зачет
	2
	

	Всего:
	86
	



	

	
	
	
	
		3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для реализации дисциплины БД.08 Информатика университет располагает  учебными компьютерными лабораториями информатики.
Оборудование компьютерных лаборатории:
· посадочные места по количеству обучающих;
· рабочее место преподавателя;
· маркерная доска;
· учебно-методическое обеспечение.
Технические средства обучения:
· компьютеры по количеству обучающихся;
· локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;
· системное и прикладное программное обеспечение;
· антивирусное программное обеспечение;
· специализированное программное обеспечение;
· мультимедиапроектор;
· интерактивная доска/панель/экран

3.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы


		Основная учебная литература

	1
	Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В.А. Гвоздева. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. — 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1190684.

	2
	Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1: учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов; под редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 553 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978- 5-534-02518-7. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/448997.

	3
	Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 406 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02519-4. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/448998.

	Дополнительная учебная литература

	
	

	4
	Архитектура ЭВМ: учебное пособие / В.Д. Колдаев, С.А. Лупин. — Москва: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2020. — 383 с. — (Среднее профессиональное образование). http://znanium.com/bookread2.php?book=1047700.

	5





6

	Мойзес, О. Е. Информатика. Углубленный курс: учебное пособие для среднего профессионального образования / О. Е. Мойзес, Е. А. Кузьменко. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 164 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07980-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/455803.

Трофимов, В. В. Основы алгоритмизации и программирования: учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, Т. А. Павловская; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 137 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07321-8. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/454452.





	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		Современные  профессиональные базы данных и
информационные ресурсы сети Интернет
· Интернет-университет информационных технологий: www.intuit.ru;
· Информационно-справочная система: www.alba -translating.ru/ index.php/lang/ latin.html
· «Википедия» – интернет–энциклопедия: ru.wikipedia.org/wiki
· Интернет–университет информационных технологий: www.intuit.ru
· Информатика и информационные технологии. Web–конспект: www.junior.ru/wwwexam/

Перечень лицензионного программного обеспечения
и информационных справочных систем

· Microsoft Power Point 
· Microsoft Windows 7, 
· Microsoft Windows 8
· Microsoft Word
· Microsoft Office 365 
· Антивирус Касперского
· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»:http://www.internet.consultant.ru
· Справочно-правовая система «Гарант»:http://www.internet.garant.ru
· Справочно-правовая система «Руслан»:http://ruslana. bvdep.com







4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ДИСЦИПЛИН

Контроль и оценка результатов освоения общеобразовательной дисциплины раскрываются через дисциплинарные результаты, направленные на формирования общих и профессиональных компетенций по разделам и темам содержания учебного материала.

	Общая/профессиональная компетенция
	Раздел/тема
	Тип оценочных мероприятий

	ОК 02
	Тема 1.1 Тема 1.2 Тема 1.3 Тема 4.1
	Тестирование

	ОК 02
	Тема 1.4 Тема 2.1 Тема 2.2 Тема 2.3 Тема 2.4 
	Выполнение практических заданий

	ОК 01, ОК 02
	Тема 3.1 Тема 4.1
	Выполнение практических заданий

	
	
	Дифференцированный зачет
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